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/ÐÉÓ ÚÁÒÚäÄÚÁÎÉÁ ËÏÒÅÓÐÏÎÄÅÎÃÊä × 

ÎÁÒÚöÄÚÉÁÃÈ ÄÌÁ ÓÅËÒÅÔÁÒÉÁÔÕ Ú ÒÏÄÚÉÎÙ 

Sprawna Firma  

aŜǘƻŘƻƭƻƎƛŀ {ǇǊŀǿƴŀ CƛǊƳŀ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŜ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ 

ǇƻǘǊȊŜō п ǊƽȍƴŜ ǇǊƻƎǊŀƳȅ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ korespondencji 

ǿŎƘƻŘȊŊŎŜƧ ƛ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎŜƧ ǿ ŦƛǊƳƛŜΦ tƻƴƛȍŜƧ ǘŀōŜƭŀ 

ǇƻǊƽǿƴŀǿŎȊŀ ŦǳƴƪŎƧƛ ƪƻƴƪǊŜǘƴȅŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳƽǿΦ 

Funkcje Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛΣ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ƛ ƻōǊƻǘǳ 
ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧŊ ǿ ŦƛǊƳŀŎƘ ƛ ǳǊȊťŘŀŎƘ 

Dziennik 
koresp. 

Multi 
dziennik 

Biuro 
podawcze 

e-
kancelaria 

wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ǇƻŎȊǘȅ ǿŎƘƻŘȊŊŎŜƧ ƛ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎŜƧ + + + + 

wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŜǎƪŀƴƻǿŀƴȅŎƘ nie nie + + 

wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŀ Ŧŀƪǎƽǿ nie nie + + 

Specjalny panel kontroli nieȊŀƱŀǘǿƛƻƴŜƧ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ǿ 
ǘŜǊƳƛƴƛŜ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ όŘȊƛŀƱŀ Ȋ ƭƛǎǘŊ ǎǇǊŀǿ pracownika) 

nie nie nie + 

!ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ƴŀŘŀǿŀƴƛŜ ƴǳƳŜǊƽǿ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ + + + + 

aƻȍƭƛǿƻǏŏ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƴǳƳŜǊǳ ǇƛǎƳŀ ǇǊȊȅŎƘƻŘȊŊŎŜƎƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ 
(ǎȅƎƴŀǘǳǊŀ ǳǊȊťŘǳ ƭǳō ǎŊŘǳ ŎȊȅ ǘŜȍ ƴǳƳŜǊ ŦŀƪǘǳǊȅ ƪƻǎȊǘƻǿŜƧ). 

+ + + + 

Przeszukiwanie po wszystkich zarejestrowanych informacjach + + + + 

²ǎǇƽƱǇǊŀŎŀ Ȋ ƪǎƛŊȍƪŊ ŀŘǊŜǎƻǿŊ όƴƛŜ ǘǊȊŜōŀ Ȋŀ ƪŀȍŘȅƳ ǊŀȊŜƳ 
ǊťŎȊƴƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛŀŏ ŀŘǊŜǎƽǿ ƛ ƴŀȊǿ ŦƛǊƳύ 

+ + + + 

hōǎƱǳƎŀ ǿƛŜƭǳ ǎŜƪǊŜǘŀǊƛŀǘƽǿ ǿ ƧŜŘƴȅƳ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ  nie + nie opcja 

aƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ƭƛǎǘǳ z ƻǎƻōŊ ƭǳō ŦƛǊƳŊΣ ƪǘƽǊŜƧ 
dany list dotyczy 

+ + + + 

5ǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ƪǎƛŊȍƪƛ ƴŀŘŀǿŎȊŜƧ ƴŀ ǇƻŎȊǘť + + + + 

Drukowanie raportu dziennego poczty odebranej + + + + 

5ǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ǊŀǇƻǊǘǳ ŘȊƛŜƴƴŜƎƻ ǇƻŎȊǘȅ ǿȅǎȅƱŀƴŜƧ + + + + 

Eksport w formacie Excel ǊŀǇƻǊǘǳ ǇƻŎȊǘȅ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ƛ ǿȅǎƱŀƴŜƧ + + + + 

tǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƭƛǎǘŀŎƘ Řƻ ȊŀƱŀǘǿƛŜƴƛŀ ƴŀ ŜƳŀƛƭ opcja opcja opcja opcja 

tǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƭƛǎǘŀŎƘ Řƻ ȊŀƱŀǘǿƛŜƴƛŀ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƻƳ 
do dziennika spraw pracownika 

opcja opcja opcja opcja 

{ŀƳƻŘȊƛŜƭƴŜ ƻƪǊŜǏƭŀƴƛŜ ǿ Ǉƻƭǳ ƪŀǘŜƎƻǊƛŀ ƭƛǎǘǳ Řƻǿƻƭƴego typu 
ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ ƭƛǎǘƽǿ όƴǇΦ ǇƛǎƳƻΣ ŦŀƪǘǳǊŀΣ ǿƴƛƻǎŜƪΣ ǳƳƻǿŀ ƛǘǇΦύ 

+ + + + 

!ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǿȅǎȅƱŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Řƻ ōƛǳǊŀ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜƎƻ nie nie opcja opcja 

!ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǿȅǎȅƱŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Řƻ kancelarii prawnej nie nie opcja opcja 

LƴǘŜƎǊŀŎƧŀ Ȋ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧŊ ǎŜǊȅƧƴŀ a{ hŦŦƛŎŜ ƭǳō hhŦŦƛŎŜ ς 
ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ŀŘǊŜǎƽǿ ƴŀ ƪƻǇŜǊǘȅ 

+ + + + 

aƻȍƭƛǿƻǏŏ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ ƭǳō ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ 
ŦǳƴƪŎƧƛ ƴŀ ȍȅŎȊŜƴƛŜ ƪƭƛŜƴǘŀ 

nie nie nie opcja 

Integracja ǇǊƻƎǊŀƳǳ Ȋ ŦƛǊƳƻǿȅƳ ŀǊŎƘƛǿǳƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όaŀƱŀ 
Archiwizacja) 

nie nie opcja opcja 

Integracja z rejestrem spraw prawnych (Repertorium) nie nie opcja opcja 

LƴǘŜƎǊŀŎƧŀ Ȋ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀƳƛ ƎǊǳǇƻǿȅƳƛ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ opcja opcja opcja opcja 

Integracja z telefonem ƪƻƳƽǊƪƻǿȅƳ όǎȅƴŎƳƭ κ ŜƳŀƛƭύ opcja opcja opcja opcja 
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Rejestracja inf. ǿŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ  

WŜŘŜƴ ǎȅǎǘŜƳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǿǎǇƽƭƴȅ 

Řƭŀ ǎŜƪǊŜǘŀǊƛŀǘǳ ƛ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ 

ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΦ {ŜƪǊŜǘŀǊƛŀt opisuje 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿŎƘƻŘȊŊŎŜ i przekazuje 

ƧŜ Řƻ ǿƱŀǏŎƛwym pracownikom do 

ȊŀƱŀǘǿƛŜƴƛŀΦ {ystem pozwala na 

pilnowanie, Ŏƻ ȊƻǎǘŀƱƻ ȊŀƱŀǘǿƛƻƴŜ, 

co nie. 

ObieƎ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ 

Pracownicy otrzymane do 

ȊŀƱŀǘǿƛŜƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ƳƻƎŊ ǎƻōƛŜ 

ƴŀǿȊŀƧŜƳ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀŏΣ ƳƻƎŊ 

ǊƽǿƴƛŜȍ ŘƻŘŀǿŀŏ Řƻ ƴƛŎƘ 

dodatkowe informacje. System 

pƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǇƛƭƴƻǿŀƴƛŜ ǘŜǊƳƛƴƽǿ ƛ 

na kontrolowanie, ƪǘƽǊȅ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪ 

ŎȊȅƳ ǎƛť ȊŀƧƳǳƧŜ ǿ ŘŀƴȅƳ ŎȊŀǎƛŜΦ 

Pracownicy w firmie 
½ŀǊȊŊŘΣ {ǇǊȊŜŘŀȍΣ YŀŘǊȅΣ YǎƛťƎƻǿƻǏŏΣ tǊŀǿƴƛƪΣ LǘŘΦ 

Pracownicy w firmie 
½ŀǊȊŊŘΣ {ǇǊȊŜŘŀȍΣ YŀŘǊȅΣ YǎƛťƎƻǿƻǏŏΣ tǊŀǿƴƛƪΣ LǘŘΦ 

LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜ 

Listy kurier maile Faksy telefon 

Sekretariat 

wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ƛƴŦΦ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ 

tǊŀŎƻǿƴƛŎȅ ŎȊťǏŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ 

ǇǊȊŜƪŀȊǳƧŊ ǎŜƪǊŜǘŀǊƛŀǘƻǿƛ Řƻ 

ǿȅǎȅƱƪƛ ƛ ǎŜƪǊŜǘŀǊƛŀǘ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŜ ǘƻ ǿ 

dzienniku korespondencji (listy i 

faksy). /ȊťǏŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ Ƨŀƪ ƳŀƛƭŜ 

ǿȅǎȅƱŀƴŜ ǎŊ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ 

samodzielnie. System pozwala na 

ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŊ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧť 

ǿȅǎƱŀƴŜƎƻ Ƴŀƛƭŀ Ƨŀƪƻ ǎǇǊŀǿŀ 

ȊŀƱŀǘǿƛƻƴŀ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǎǇǊŀǿ 

ȊŀƱŀǘǿƛƻƴȅŎƘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀΦ 

Baza adresowa + Dzienniki pracy ς ƭƛǎǘȅ ǎǇǊŀǿ Řƻ ȊŀƱŀǘǿƛŜƴƛŀ 
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$ÌÁ ËÏÇÏ ËÔĕÒÙ ÐÒÏÇÒÁÍȩ 

 Kto ÎÁÊÃÚöĢÃÉÅÊ i jak  korzysta z programu?  
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aŀƱŜ ŦƛǊƳȅ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊŎŜ ǇŀǊť ƭƛǎǘƽǿ ŘȊƛŜƴƴƛŜ 
Niewielkie firmy, Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿŀȍƴŜ ǎƪŀƴƻǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ ¢ŀŎȅ ƪƭƛŜƴŎƛ ŎȊťǎǘƻ ƴƛŜ 
ƳŀƧŊ ƻōǎƱǳƎƛ ƛƴŦƻǊƳŀǘȅŎȊƴŜƧ ƛ ŦŀƪǘΣ ȍŜ ǇǊƻƎǊŀƳ ƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀ ȍŀŘƴŜƧ ǿƛŜŘȊȅ ƛƴŦƻǊƳŀǘȅŎȊƴŜƧ Řƻ ƧŜƎƻ 
ǳȍȅǿŀƴƛŀ, ŀ ƻ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿƻ Řōŀ ǇǊƻŘǳŎŜƴǘ, ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƪƭƛŜƴǘ, ǇǊŀŎǳƧŊŎ Ȋ ƴŀƳƛ, nie napotyka 
na problemy informatyczne, a jedynie korzysta z dziennika korespondencji. 
²ƛŜƭƪƛŜ ŦƛǊƳȅ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊŎŜ ƪƛƭƪŀǎŜǘ ƭƛǎǘƽǿ ŘȊƛŜƴƴƛŜ 
Jest  Řǳȍŀ ƎǊǳǇŀ ŦƛǊƳ ǿ tƻƭǎŎŜΣ ƪǘƽǊŀ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŜ ōŜȊ ǎƪŀƴƻǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƪƻǎȊǘƻǿŜ ǿ 
sekretariatach, ōȅ Ǉƛƭƴƻǿŀŏ, ŎȊȅ ŦŀƪǘǳǊŀ ƪƻǎȊǘƻǿŀ ƴƛŜ ȊŀƎƛƴťƱŀ ƴŀ ǘǊŀǎƛe sekretariat- ƪǎƛťƎƻǿƻǏŏΦ 
CȊťǏŏ Ȋ ǘȅŎƘ ŦƛǊƳ ƴƛŜ ǎƪŀƴǳƧŜ ǘȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ, ƭŜŎȊ ƧŜŘȅƴƛŜ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŜ ƛŎƘ ƴǳƳŜǊȅ ƛ ƴŀŘŀǿŎƽǿΦ 
5ȊƛŜƴƴƛƪ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ Ǉƻ ƪŀȍŘŜƧ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜƧ ǇǊȊȅ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ 
informacji, Ŏƻ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƧŜǎǘ ǘƻ ōŀǊŘȊƻ ǎǇraǿƴŜ ƴŀǊȊťŘȊƛŜΦ 5ziennik korespondencji sprawdza 
ǎƛť ǿ ǘŀƪƛŎƘ ƳƛŜƧǎŎŀŎƘ ǇǊȊŜŘŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛƳ ŘƭŀǘŜƎƻΣ ȍŜ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀŏ Řƻ ƴƛŜƎƻ ƭƛǎǘȅ κ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Ȋ ǿƛŜƭǳ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪ ǊƽǿƴƻŎȊŜǏƴƛŜ, Ŏƻ ƴƛŜ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ȍŀŘƴȅŎƘ ǇǊƻōƭŜƳƽǿ Ȋ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛŊ 
ƴǳƳŜǊŀŎƧƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǿŎƘƻŘȊŊŎŜj, 
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²ƛťƪǎȊŜ ŦƛǊƳȅΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘŜƴ ǎŜƪǊŜǘŀǊƛŀǘ ƭǳō ǊƻȊǇǊƻǎȊƻƴŊ ǎǘǊǳƪǘǳǊť 
ƻŘŘȊƛŀƱƽǿ, ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ƻǎƻōƴƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť 

¶ Multi dziennik pozwala ƪƻƴǘǊƻƭƻǿŀŏ korespondence ǿ ŘǳȍŜƧ ǊƻȊǇǊƻǎȊƻƴŜƧ ƻǊƎŀƴƛȊacji. 
DȊƛťƪƛ ƴƛŜƳǳ ǿƛŜƭŜ ǎŜƪǊŜǘŀǊƛŀǘƽǿ ƳƻȍŜ ƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǘȅŎƘ ǎŀƳȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ŀŘǊŜǎƻǿȅŎƘ Řƻ 
ŀŘǊŜǎƻǿŀƴƛŀ ƛ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘƽǿ ƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ. 

¶ aǳƭǘƛ ŘȊƛŜƴƴƛƪ ƴƛŜ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǎƪŀƴƻǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ǇƻǿƛŜƭŀ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ 
ȊǿȅƪƱŜƎo dziennika korespondencji, tyle ȍŜ Řƭŀ ǿƛŜƭǳ ǎŜƪǊŜǘŀǊƛŀǘƽǿΦ 

¶ LǎǘƻǘƴŜ ǿ aǳƭǘƛ ŘȊƛŜƴƴƛƪǳ ƧŜǎǘ ǘƻΣ ȍŜ ƪŀȍŘȅ Ȋ ȊŀƱƻȍƻƴȅŎƘ ǎŜƪǊŜǘŀǊƛŀǘƽǿ ƳƻȍŜ ƳƛŜŏ ƻǎƻōƴƻ 
ǇƻǇǊȊȅŘȊƛŜƭŀƴȅŎƘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΣ ƪǘƽǊȊȅ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊ ǿ ƴƛŎƘ ƭƛǎǘȅ ƭǳō ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΦ 

¶ WŜŘƴȅƳ Ȋ ŎƛŜƪŀǿǎȊȅŎƘ ȊŀǎǘƻǎƻǿŀƵ aǳƭǘƛ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ƧŜǎǘ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛe go do rejestracji 
ƪŀǊǘ ŜƎȊŀƳƛƴŀŎȅƧƴȅŎƘ ǿ ƧŜŘƴȅƳ Ȋ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŎƘ ƻǏǊƻŘƪƽǿ ǊǳŎƘǳ ŘǊƻƎƻǿŜƎƻ ǿ tƻƭǎŎŜ, 
ƎŘȊƛŜ ƪŀȍŘȅ Ǉǳƴƪǘ ŜƎȊŀƳƛƴŀŎȅƧƴȅ ŘƻǎǘŀƱ ƻǎƻōƴȅ ŘȊƛŜƴƴƛƪ ƛ ǿ ƪŀȍŘȅƳ Ȋ ǘȅŎƘ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ ƛƴƴƛ 
ǇǊŀŎƻǿƴƛŎȅ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊ ƪŀǊǘȅ ŜƎȊŀƳƛƴŀŎȅƧƴŜ ƪǳǊǎŀƴǘƽǿ. 
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{ǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜ ōƛǳǊƻΣ ƪǘƽǊŜ ŎƘŎŜ ǳǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀŏ ƻōƛŜƎ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ  

¶ .ƛǳǊƻ tƻŘŀǿŎȊŜ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǎƪŀƴƻǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƛ ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻ 
archiwum, poza ǘȅƳ ǘǿƻǊȊȅ ŀǊŎƘƛǿǳƳ Ŧŀƪǎƽǿ ǘŀƪΣ ȍŜ ȊŀǿǎȊŜ Ƴƻȍƴŀ Řƻ ƴƛŎƘ ǿǊƽŎƛŏΦ 
DŜƴŜǊŀƭƴƛŜ ƪƭƛŜƴŎƛΣ ƪǘƽǊȊȅ ȊŀŎȊťƭƛ ǇǊȊŜŘ laty pracƻǿŀŏ Ȋ .ƛǳǊŜƳ todawczym, ǇǊŀŎǳƧŊ Ȋ 
nim do dzisiaj. 
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tǊƻƎǊŀƳ Řƭŀ ǿȅƳŀƎŀƧŊŎȅŎƘ  
e-kancelaria, tak samo jak Biuro Podawcze, ƳƻȍŜ ǎƪŀƴƻǿŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƛ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ Ŧŀƪǎȅ ς 
ƪƭǳŎȊƻǿŀ ǊƽȍƴƛŎŀ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ǘȅƳΣ ȍŜ Ŝ-kancelaria posiada panel managŜǊǎƪƛ ƪƻƴǘǊƻƭƛ ȊŀƱŀǘǿƛŜƴƛŀ 
ǎǇǊŀǿȅ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ǿ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳ ǇǊȊȅ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ǘŜǊƳƛƴƛŜ. E-ƪŀƴŎŜƭŀǊƛť 
ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ƻŘǊƽȍƴƛŀ ǘƻΣ ȍŜ ǿȅƳŀƎŀƧŊŎȅ ƪƭƛŜƴŎƛ ƳƻƎŊ ǇǊȊȅ ǘȅƳ ǇǊƻŘǳƪŎƛŜ ȊŀƳƽǿƛŏ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧŜ 
ȊŀǊƽǿƴƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ, jakie posiada ten program, Ƨŀƪ ǊƽǿƴƛŜȍ 
ǿȅǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ȊǳǇŜƱƴƛŜ ƴƻǿȅŎƘ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴȅŎƘ Řƭŀ ƪƭƛŜƴǘŀ ŦǳƴƪŎƧƛ ς e- kancelaria jest zawsze 
ǇǳƴƪǘŜƳ ǿȅƧǏŎƛŀ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ƪƭƛŜƴǘŀΣ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜ, ōȅ Ǝƻ ǇƻǘǊŀƪǘƻǿŀŏ ǇǊƻŘǳƪǘŜƳ αǎȊȅǘȅƳ ƴŀ 
ƳƛŀǊťέΦ 
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e-kancelaria 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

e-kancelaria - formularz 

ÒÅÊÅÓÔÒÁÃÊÉ ÌÉÓÔÕ ÐÒÚÙÃÈÏÄÚäÃÅÇÏ 
 

WȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǎǇƻǿƻŘǳje dodanie 

ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƻǿƛ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǎǇǊŀǿ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ƭƛǎǘǳ 

Řƻ ȊŀƱŀǘǿƛŜƴƛŀ 

lub 

ƧŜǏƭƛ ǇǊŀŎƻǿƴƛŎȅ ƴƛŜ ǇǊŀŎǳƧŊ Ȋ ƭƛǎǘŊ ǎǇǊŀǿ, to 

ƻǘǊȊȅƳŀƧŊ ƻƴƛ ƻ ƭƛǏŎƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƴŀ ŜƳŀƛƭΦ 

 

e-kancelaria ɀ ekran kontrolny 

pr zekazanych spraw i ich 

ÔÅÒÍÉÎĕ× 

Widok dla sekretariatu - ile jakiej 

ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ǇǊȊŜƪŀȊŀƭƛǏƳȅ Řƻ ƧŀƪƛŜƎƻ 

ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ƛ ŎȊȅ ƧŜǎǘ ƻƴŀ ȊŀƱŀǘǿƛƻƴŀ, czy nie 

jest. W ǘȅƳ ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜ 

Řƻ ȊŀƱŀǘǿƛŜƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ƻȊƴŀŎȊƻƴŜ ǎŊ ƴŀ 

czerwono, Ŏƻ ȊƴŀŎȊȅΣ ȍŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊŜȊ 

ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ȊŀƱŀǘǿƛƻƴŜ ǿ ǘŜǊƳƛƴƛŜ. 
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Biuro Podawcze  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƘƛǎǘƻǊƛŀ ƭƛǎǘƽǿ Ŧŀƪǎƽǿ ƛ ǎƪŀƴƽǿ Rejestracja listu zeskanowanego 

wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ǇƻŎȊǘȅ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎŜƧ ōŜȊ ǎƪŀƴǳ wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ǇƻŎȊǘȅ ǿŎƘƻŘȊŊŎŜƧ ōŜȊ ǎƪŀƴǳ 


